Mandátní smlouva na účetnictví – položkově  sjednaných objem prací

xxxxxxxxxxxxxx

se sídlem xxxxxxxxxxxxxxxxx
IČO: xxxxxxxxx  DIČ: xxxxxxxxxxxxx

zastoupená xxxxxxxxxxxxxxx

dále jen MANDANT

a

AJA – účto Praha, s. r.o. 

se sídlem 190 15 Praha 9 – Satalice,  Vinořská 79/24

IČO: 40613461

DIČ: 009-40613461

Bankovní spojení : Komerční banka Praha 8, č.ú. 27-9649920267/0100

www.xxxxx.cz    mail: havrankova@ajaucto.cz
zastoupená jednatelem ing. Evou Havránkovou

dále jen MANDATÁŘ

uzavírají v souladu s obecně platnými právními předpisy, především pak Obchodním zákoníkem § 566 a následující, tuto:

MANDÁTNÍ SMLOUVU

I. Předmět smlouvy

Předmětem smlouvy je

A

a) jednorázové zavedení a zpracování vstupních dat mandanta do účetní evidence mandatáře, a to zpětně od ledna xxxxxx do dne účinnosti této smlouvy, a to na základě úplných a pravdivých podkladů, které mandant předloží a ručí za jejich úplnost

b) sjednání smluvních podmínek, provedení kontroly účetních dokladů spojených se zřizovacími náklady společnosti mandatáře

B

a) vedení řádné účetní evidence v souladu se Zákonem o účetnictví a dalšími obecně platnými zákony, vztahující se na vedení účetní evidence, formou počí​tačového zpracování, a to ve formě podvojného účetnictví, při průměrném měsíčním obratu XXX účtujících položek za kalendářní měsíc. 

b) zpracování písemných podkladů pro vyúčtování DPH, pokud mandant plátcem je,  jednou za X kal. měsíce (např. měsíční látce DPH) a s tím související dokumentace v počítačové a dokumentační formě 

c) vedení podvojného účetnictví bude prováděno a realizováno počítačovou formou na software, který je ve vlastnictví mandatáře 

d) poradenství v oblasti účetní evidence a praktické aplikace zákonných norem a právních předpisů v této oblasti v rozsahu 1 hodiny za kalendářní měsíc 

e) pří​prava a zpracování účetních dokladů, jejich kontrola, příprava a vypracování podkladů pro jednání s finančními, daňovými a další mi orgány činnými v tomto řízení,

f) zpracová​vání průběžných informativních účetních závěrek v rozsahu a časových požadavcích dle mandanta 

g) zajištění přítomnosti pracovníků mandatáře v rámci prováděných kontrol, revizí, auditu apod., s těmito spolupracovat, vyhledávat a zajišťovat potřebnou písemnou dokumentaci a přehledy ve sjednaném  rozsahu. 
h) archivace všech účetních dokladů mandanta od xxxxxxxxx 

C

a) zpracování pí​semných a účetních podkladů za daňové období mandatáře (kalendářní rok),

b) projednání a vyhotovení roční uzávěrky v počítačové a papírové podobě v rozsahu pro daňové přiznání, a to především rozvaha, předvaha, kniha daňových dokladů, kniha faktur, účetní deník, pokladna, banka, apod., a to včetně vyplnění daňového přiznání

c) vyhotovení a předání vyzálohovaných dat za předmětné období na sjednaném počítačovém záložním medii ( CD, disketa apod.)

d) vytištění účetnictví do dokumentační – papírové formy, dle rozsahu a objemu stran  -1 stránka  1,- Kč (cena včetně DPH)
II. Práva a povinnosti mandanta

Mandant se zavazuje, že bude včas a bez odkladu, minimálně jednou za kalendářní týden (pokud strany nesjednají jinak) dodávat veškeré potřebné účetní pod​klady, pro vedení řádné účetní evidence s tím, že ručí za správnost vyhotovení těchto dokladů, jejich pravdivost,  a za to, že tyto doklady mají veškeré náležitosti potřebné pro jejich zpracování, jakož i za jejich věrohodnost a legálnost.

III. Práva a povinnosti mandatáře

Mandatář se zavazuje po provedené kontrole řádně zpracovat a  zařadit do účetní evidence veškeré účetní pod​klady předané a předložené mandantem, a to tak, aby byl bezezbytku naplněn a realizo​ván předmět smlouvy.

V případě zjištěných nedostatků, nejasností, či nesrovnalostí obratem se spojit s pověřeným pracovníkem, jednající za mandanta a ve spolupráci s ním sjednat nápravu a odstranění takových vad.

Uchovávat a archivovat mandantem předané písemné a originální doklady a podklady řádně a tak, aby byla zajištěna jejich bezpečnost a nezcizitelnost. Stejným způsobem nakládat s daty a informacemi, které byly vloženy do programu účetní evidence na počítači.

Mandatář je povinen zachovávat mlčenlivost v rámci všech skutečností, které výkonem své práce, včetně jeho zaměstnanců, v průběhu trvání této smlouvy získají. Na tyto informace se vztahují příslušná ustanovení zákonů České republiky o obchodním tajemství a v případě prokazatelného porušení  je povinen mandatář uhradit škodu, která jeho jednáním mandatáři vznikla. Touto mlčenlivostí je vázána strana mandatáře i po dobu tří roků od ukončení smluvního vztahu.

Mandatář je povinen po ukončení této smlouvy, a pokud jsou mezi stranami uhrazeny veškeré závazky a pohledávky, vydat veškeré písemnosti a doklady, které má ve svém držení, nebo které jsou u něj archivovány. Povinnost uchování a archivování počítačových dat účetní evidence po dobu tří kalendářních roků ( po ukončení smlouvy) tím však není dotčena, pokud k takovému úkonu nedá mandant písemný příkaz. 

IV. Doba trvání

Tato smlouva se sjednává na dobu neurčitou

Výpovědní lhůta se stanovuje na 6 kalendářních měsíců, pokud se strany nedohodnou písemně jinak.

V případě hrubého prokazatelného porušení znění této smlouvy, lze od této smlouvy odstoupit okamžitě, jedno​stranně,  písemnou formou.

V. Odměna

Za plnění této smlouvy a vykonanou práci mandatáře pro mandanta se stanovuje tato odměna:

za předmět smlouvy A

XXX,- Kč

( slovy: xxxxxxx korun českých)

jako jednorázový poplatek, který bude účtován při  první vydané faktuře za poskytované služby

za předmět smlouvy B

600,- Kč/ měsíčně

(slovy: šest set korun českých)

jako paušální měsíční odměna, která je splatná vždy do 5 dne měsíce následujícího po měsíci, který je předmětem platby.
Ostatní platby odměny budou účtovány dle ceníku, který je přílohou této smlouvy 

za předmět smlouvy C

2.000,- Kč / rok

( slovy: dva tisíce korun českých)

jako paušální roční odměna, která je splatná do čtrnácti dnů po odevzdání  přiznání daně z příjmů mandanta za příslušné období. V případě převodu do tištěné podoby bude nad rámec sjednané odměny účtováno 1,- Kč/stránku.

Výše uvedené odměny jsou sjednány v cenách bez DPH.

Splatnost faktur se sjednává 14 kalendářních dnů přičemž se dále sjednává, že pokud se strany nedohodnou jinak, budou prováděny platby formou převodu ve prospěch bankovního účtu mandatáře. 

Každá z vydaných faktur mandatáře bude zatěžována manipulačním poplatkem ve výši 35,- Kč.

V případě prodlení sjednávají strany smluvní pokutu ve výši 0,1% za každý den prodlení. Dále si mandatář vymiňuje zádržné právo jím zpracovaných a archivovaných dokumentů, a to až do doby úplného splacení všech pohledávek, které mandatář za mandantem má.

Mandatář je jednostranně oprávněn v souladu s údaji statistické ročenky – věstníku MF ČR za příslušné období navýšit odměnu o zjištěnou míru  obecné inflace.

Předmětem prvé platby je xxxxxxxxxx.

VI. Ostatní ujednání

Platnost této smlouvy se stanovuje dnem jejího podpisu s účinností od xxxxxxx.

Jakékoliv dodatky k této smlouvě musí být vedeny písemnou formou.

Tato smlouva je vyhotovena ve čtyřech výtiscích s hodnotou originálu každého z nich, pro dvou výtiscích pro každou smluvní stranu.

Na důkaz svobodné vůle a souhlasu s výše uvedeným, připojují zástupci smluvních stran své podpisy.

V Praze dne 

                  Mandant:                                                                                     Mandatář:
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